TORTUM MALMUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGLELER TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)
1-Konusuna Gore;
a)llgili idarenin yazisi
1 |Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi b)Mahkeme karar 15 DAKIKA
c)idari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)ligilinin Beyani
2 |Teminat Alinmasi 1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi 15 DAKIKA
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler
1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2-Alind belgesi
3 |Kesin Teminat iadesi 3-SCKiligiksizlik belgesi ) 45 DAKIKA
4-Ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin belgesi
4 |Gegici Teminat iadesi 2Aindibelgesi T 45 DAKIKA
3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alind1 belgesi
5 |Biitge Gelirlerinde Red ve ladeler 2-!Ig!l! |j¢|derln|n veya mahkfem_er?lnulade_ye !I|§km yazisi 1 SAAT
3-llgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
6 Mahsup Belgesi N't,e.hgmfje . Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
Muhasebe Islem Fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
7 |Emanet lade iglemlerinde 2-Alind l_)elgem (Dtljzenle.nrr_u§ Olmast hallnde_). . 30 DAKIKA
3-Gerekli Hallerde Idarenin iade yapiimasina iligkin yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
8 Kaybedlle.n AI|r.1d| Belgeleri igin Tasdikli 1-Dilekge 1 SAAT
Suret Verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani
1-Dilekge
9 |Vergi Hatalarinin Diizeltiimesi 2-ilade edilecekse alindi aslh 15 GUN
3-Hatayi kanitlayan diger belgeler
10 |Ceza Indirimi Uygulamasi I-dilekge o 15 DAKIKA
2-Ug aylik 6deme siiresi igin teminat
1-Dilekge
11 |Tarhiyat Sonrasi Uzlagma Iglemleri 2-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde) 60 GUN
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekge
12 |Tarhiyat Oncesi Uzlagma iglemleri 2-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde) 60 GUN
3-Kimlik Belgesi
Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle 1-Dilekge .
13 Terkin Edilmesine lliskin lslemler 2-Iki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklarini Kaybeden Miikelleflere Ait Beyanname- 90 GUN
s s Mahsullerini Kaybeden Miikelleflere Ait Beyanname)
1-Dilekge,
14 |Tecil iglemleri 30 GUN
ectl islemient 2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
15 Tarh Dosyasina Yonelik Bagvurularin 1-Dilekge (miikellef bagvurulari igin) 1GON
Cevaplandiriimasi 2-Resmi yazi (Kurum ve kurulus bagvurulari igin)
1-Isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik tarafindan diizenlenmis belge 1 SAAT
16 |Belgelerin iptali ile llgili Isleml iptaline iliskin tutanak
elgelerin iptali fle faill Islemier 2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltlerini,
vergi levhasi ve 6deme kavdedici cihazlara ait levhasi
17 r.l.‘ke".efm Bo.rg Durumunu Gésterir Yazi Dilekce 1GON
1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi
2-Veraset ilami fotokopisi.
3-Oliim ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
18 - : i Sari adsteri 1 SAAT
Veraset ve Intikal Vergisi géleiynmenkul mallar igin ilgili belediyelerden alinacak emlak vergisine esas olan degeri gosterir
- 6-Murise ait diger hak ve alacaklari gosteren belgeler ile indiriimesi talep edilen borg ve
Beyannamesinin Alinmasi N
masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilango ve gelir tablosu.
19 Veraset Yoluyla intikallerde ilisik Kesme llisik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi 8dendikten sonra talep edilirse, dilekge 40 DAKIKA
Belegesinin Verilmesi
20 Gaip Mirasginin Ortaya Gikmasi Nedeniyle 1-Dilekge 1GUN
Diizeltme Iglemlerinin Yapilmasi 2-Yargi karari
Nakit Tahsilat Yapilmasi 1- Tahakkuk Fisi .
21 " 15 DAKIKA
2- Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
Cekle Tahsilat Yapilmasi 1- Tahakkuk Fisi )
22 " 15 DAKIKA
2- Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
23 Miikelleflerce Yitirildigi lleri Suriilen 1- Dilekge 1 SAAT

Alindilar hakkinda iglemlerin Yapilmasi

2- Gazete llani

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirlenen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri
Yusuf ERKAN
Malmiidiiri
Malmidirlagi TORTUM
(0442) 761 20 19
(0442) 761 2278

e-posta yerkan@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim Fatih BAYRAM
Unvan Kaymakam
Adres Hiikimet Konagi TORTUM
Tel (0442) 761 32 00
Faks (0442) 761 32 12

e-posta fatih.bayram1

icisleri.gov.tr




