TORTUM NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO
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BASVURUDA iSTENEN BELGLELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

DOGUM

1- Dogumlari ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, cocugun blylk ana
biyilk baba veya ergin kardesleri yada ¢ocugu yaninda bulunduranlar bildirerek niifus kitigiine
kaydettirmekle yukumludur.

2- Cocuk yazmak icin hangi belgeler gerekir?

a) Dogum olayi Niifus memuruna s6zli olirdk bildirilir. Bildirim sirasinda gocugun baba ve
anasinin nifus clizdani ile varsa doguma ait resmi belge ve raporlar memura verilir.

3- Cocuk dogum tarihinden itibaren nekadar sure ile kitige kayit ettiriimelidir?

a)Her dogum olayini, dogumun oldugu tarihten baslayarak yurt icinde otuz giin iginde Nifus
memuruna, yurtdisinda altmisgin icinde Baskonsolosluklara bildirilmesi zorunludur.

4- Cocugum evde dogdu ve dogum raporu yok. Ne yapmam gerekiyor?

a) So6zli olarak bildirimde bulunulmasi gerekir.

5- Cocuguma isim verirken, ailemde olan baska birisinin ismini verebilirmiyim?

a) Verilebilir.

6- Cocugumun dini alani bos olmasini istiyorum. Ne yapmam gerekiyor?

a) 4721 sayih Turk Medeni Kanununun 341 inci maddesi geregince ¢ocugun dini egitimini
belirleme hakki ana ve babaya bagl oldugundan, anne ve babanin bu yénde tasarrufta
bulunmalar halinde gocugun dini situnu bos birakilir.

7- Nufus Cuzdaninina kan grubumu yazdirmam igin ne yapmam gerekiyor?

a) Kan grubu hakkinda resmi bir rapor yada belge yoksa kan grubu islenmez.

8- Yeni dogan gocugun kimlik numarasini ne zaman alacak?

a) Yeni dogan ¢ocuklara aile kutuklerine tescil edilir edilmez Turkiye Cumhuriyeti Kimlik
Numarasi verilmektedir.

9-Yeni dogan gocugumun Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini nezaman alacagim?

a) Yeni dogan ¢ocuk aile kitiklerine tescil edilir ediimez Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart
tanzim edilir.

10- Yurtdiginda dogan gocugumu niifus kittiklerine tescil ettirmem igin ne yapmam gerekiyor?
a) Yurtdisinda en yakin Turk Baskonsolosluklarina, yurt icinde Nufus idarelerine bagvurmalari
gerekir.

11- 7 yasini gegen ¢ocugumu niifus kitiklerine nasil tescil ettirebilirim?

a) 6 yasindan buyuk (72 ay +,) ve 18 yasindan kii¢uik (216 ay) ¢cocauklara ait bildirim
yapilirken yas tespiti icin gocudu bildirim yapan, nuifus idaresine getirmesi zorunludur.

5 DAKIKA

NUFUS CUZDANI

Yurt iginde Niifus Ciizdani ile bagvuru yapilmasi halinde clizdan seri numarasi sistemdeki
bilgilerle ayni ise miracaat edilen her Nifus Mudirliginden Nufus Clizdani alinmasi mimkun-
dar.

Nufus Clzdaninin kayip edilmesi halinde ise; Niifus Ciizdani talepleri yerlesim yeri veya diger
adresin bulundugu Nuifus Midurligune yapihir. Yurt disinda ise; dig temsilciliklerimiz tarafindan
duzenlenerke onaylanan Nufus Cizdani talep belgesi ile Nifus Clizdani verilir.

Nufus Clzdani talebinde bulunan ilgiliden Nifus Madurligiince veya Dis temsilcilikge son alti
ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet vesikalik fotograf istenir. Nifus Ciizdani ergin olanlarin kendilerine,
ergin olmayanlarin ise veli, vasi veya resmi vekillik belgesi ibraz edenlere imza karsiliginda
verilir.

5 DAKIKA

ADRES BEYANI

Kisilerin yerlesim yerleri (ikamet) ve diger adreslerini yazili olarak bildirmeleri esastir. Bu bildi-
rimler sahsen, iice Niifus Miidirliiklerine, Dis temsilciliklere Adrese dayali hizmet alinacak
kuruma 20 is gunu iginde yapilir. Bildirme islemi posta (kargo ve iadeli taahhitli mektup)
veya elektronik ortamla yapilabilir.

(Adrese dayali hizmet veren kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is glinu igerisinde

bululunduklari verin llce Niifus Midiirliiklerine adénderirler.)
Adres beyaninda bulunabilmek igin;

Elektrik, Su, Dogalgaz, Telefon faturasi veya abone s6zlesmesi, Tapu kaydi ve Noter Tasdikli
Kira s6zlesmesinden biri ibraz edilecektir.

5 DAKIKA

YERLESIM YERi BELGESI

Kisinin kimligini kanitlayacak belgeler (Nufus Clzdani, Ehliyet, Pasaport, Kurum Kimlik karti,
Aile Cuzdani vb.) ile kendisinin, velayati kendisinde olan kug¢uk ¢ocuklari ve ayni yerlesim
verinde ikamet eden aile fertlerinin verlesim veri belaesini alabilir

1 DAKIKA

NUFUS KAYIT ORNEGI

1-Nufus kayit 6rnegi;
Nufus kayit 6rnegi, kisilerin bulunduklar yer nifus idaresinden yazil miracaatlari Gzerine

kendilerine verilmektedir.
2-Kimler nifus kayit 6rneklerini alabilir;

kaydin sahipleri veya bunlarin egleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari yada bu kisilere ait vekillik
belgesini ibraz edenler Niifus Madurliklerinden dogrudan almakla yetkilidirler.

1 DAKIKA

EVLENME

Yetkili makamlarlca dizenlenmis evlenme bildirimi.

5 DAKIKA

BOSANMA

Mahkemece verilmis kesinlesmis karar érnegi.

5 DAKIKA

KAYIT DUZELTME

Mahkemece verilmis kesinlesmis karar 6rnegi.

5 DAKIKA

Ol |V

OLUM

Yetkili makamlarlca diizenlenmis 6lim bildirimi.

6 DAKIKA

10

TANIMA

Evlilik disinda dogan ¢ocuklar annesinin bekarlik hanesine annesinin bekarlik soyadi ile
annenin bildirece@i baba adi ile yaziimaktadr.
Bu c¢ocuklar babalari tarafindan tanindiklari veya babalik hikmi karari alinmasi halinde bu ¢o-

cuklar baba hanesine baba soyadi ile tasinmakta anne haneleri ile soybagi kurulmuktadir.
Evlilik disinda dogan ¢ocuklarin baba hanesine tescil edilebilmesi i¢in taninmasi yada baba-

5 DAKIKA

11

EVLAT EDINME

Yetkili Mahkeme olan Asliye Hukuk Mahkemesinden evlat edinme karari alinmasi gereklidir.

5 DAKIKA

12

EHLIYET

Muracat eden kisi bulundugu yer Niifus Midirliginden sahsen miiracat ederek talepte bulana-
bilir.

5 DAKIKA

13

PASAPORT

Muracat eden kisi bulundugu yer Nifus Madarliginden sahsen miracat ederek talepte bulana-
bilir.

5 DAKIKA
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