
HİZMETİN 
SIRA TAMAMLANMA SÜRESİ

NO (EN GEÇ)
1- Doğumları ana, baba, vasi veya kayyım, bunların bulunmaması halinde, cocuğun büyük ana 
büyük baba veya ergin kardeşleri yada çocuğu yanında bulunduranlar bildirerek nüfus kütüğüne
kaydettirmekle yükümlüdür.
2- Çocuk yazmak için hangi belgeler gerekir?
a) Doğum olayı Nüfus memuruna sözlü olürük bildirilir. Bildirim sırasında çocuğun baba ve  
anasının nüfus cüzdanı ile varsa doğuma ait resmi belge ve raporlar memura verilir.
3- Çocuk doğum tarihinden itibaren nekadar süre ile kütüğe kayıt ettirilmelidir?
a)Her doğum olayını, doğumun olduğu tarihten başlayarak yurt içinde otuz gün içinde Nüfus
memuruna, yurtdışında altmışgün içinde Başkonsolosluklara bildirilmesi zorunludur.
4- Çocuğum evde doğdu ve doğum raporu yok. Ne yapmam gerekiyor?
a) Sözlü olarak bildirimde bulunulması gerekir.
5- Çocuğuma isim verirken, ailemde olan başka birisinin ismini verebilirmiyim?
a) Verilebilir.
6- Çocuğumun dini alanı boş olmasını istiyorum. Ne yapmam gerekiyor?
a) 4721 sayılı Türk Medeni Kanununun 341 inci maddesi gereğince çocuğun dini eğitimini
belirleme hakkı ana ve babaya bağlı olduğundan, anne ve babanın bu yönde tasarrufta 
bulunmaları halinde çocuğun dini sütunu boş bırakılır.
7- Nüfus Cüzdanınına kan grubumu yazdırmam için ne yapmam gerekiyor?
a) Kan grubu hakkında resmi bir rapor yada belge yoksa kan grubu işlenmez.
8- Yeni doğan çocuğun kimlik numarasını ne zaman alacak?
a) Yeni doğan çocuklara aile kütüklerine tescil edilir edilmez Türkiye Cumhuriyeti Kimlik 
Numarası verilmektedir.
9-Yeni doğan çocuğumun Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartını nezaman alacağım?
a) Yeni doğan çocuk aile kütüklerine tescil edilir edilmez Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı 
tanzim edilir.
10- Yurtdışında doğan çocuğumu nüfus kütüklerine tescil ettirmem için ne yapmam gerekiyor?
a) Yurtdışında en yakın Türk Başkonsolosluklarına, yurt içinde Nüfus idarelerine başvurmaları 
gerekir.
11- 7 yaşını geçen çocuğumu nüfus kütüklerine nasıl tescil ettirebilirim?
a) 6 yaşından büyük (72 ay +,) ve 18 yaşından küçük (216 ay) çocauklara ait bildirim 
yapılırken yaş tespiti için çocuğu bildirim yapan, nüfus idaresine getirmesi zorunludur.
Yurt içinde Nüfus Cüzdanı ile başvuru yapılması halinde cüzdan seri numarası sistemdeki 
bilgilerle aynı ise müracaat edilen her Nüfus Müdürlüğünden Nüfus Cüzdanı alınması mümkün-
dür.
Nüfus Cüzdanının kayıp edilmesi halinde ise; Nüfus Cüzdanı talepleri yerleşim yeri veya diğer 
adresin bulunduğu Nüfus Müdürlüğüne yapılır. Yurt dışında ise; dış temsilciliklerimiz tarafından  
düzenlenerke onaylanan Nüfus Cüzdanı talep belgesi ile Nüfus Cüzdanı verilir.
Nüfus Cüzdanı talebinde bulunan ilgiliden Nüfus Müdürlüğünce veya Dış temsilcilikçe son altı 
ay içerisinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf istenir. Nüfus Cüzdanı ergin olanların kendilerine,
ergin olmayanların ise veli, vasi veya resmi vekillik belgesi ibraz edenlere imza karşılığında 
verilir.
Kişilerin yerleşim yerleri (ikamet) ve diğer adreslerini yazılı olarak bildirmeleri esastır. Bu bildi-
rimler şahsen, İlçe Nüfus Müdürlüklerine, Dış temsilciliklere Adrese dayalı hizmet alınacak 
kuruma 20 iş günü içinde yapılır. Bildirme işlemi posta (kargo ve iadeli taahhütlü mektup)
veya elektronik ortamla yapılabilir.
(Adrese dayalı hizmet veren kurumlar kendilerine yapılan bildirimleri 10 iş günü içerisinde 
bululundukları yerin İlçe Nüfus Müdürlüklerine gönderirler.)
Adres beyanında bulunabilmek için;
Elektrik, Su, Doğalgaz, Telefon faturası veya abone sözleşmesi, Tapu kaydı ve Noter Tasdikli
Kira sözleşmesinden biri ibraz edilecektir.

4 YERLEŞİM YERİ BELGESİ
Kişinin kimliğini kanıtlayacak belgeler (Nüfus Cüzdanı, Ehliyet, Pasaport, Kurum Kimlik kartı, 
Aile Cüzdanı vb.) ile kendisinin, velayati kendisinde olan küçük çocukları ve aynı yerleşim 
yerinde ikamet eden aile fertlerinin yerleşim yeri belgesini alabilir.

1 DAKİKA

1-Nüfus kayıt örneği;
Nüfus kayıt örneği, kişilerin bulundukları yer nüfus idaresinden yazılı müracaatları üzerine 
kendilerine verilmektedir.
2-Kimler nüfus kayıt örneklerini alabilir;
kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli, vasi, alt ve üst soyları yada bu kişilere ait vekillik
belgesini ibraz edenler Nüfus Müdürlüklerinden doğrudan almakla yetkilidirler.

6 EVLENME Yetkili makamlarlca düzenlenmiş  evlenme bildirimi. 5 DAKİKA
7 BOŞANMA Mahkemece verilmiş kesinleşmiş karar örneği. 5 DAKİKA
8 KAYIT DÜZELTME Mahkemece verilmiş kesinleşmiş karar örneği. 5 DAKİKA
9 ÖLÜM Yetkili makamlarlca düzenlenmiş ölüm bildirimi. 6 DAKİKA

Evlilik dışında doğan çocuklar annesinin bekarlık hanesine annesinin bekarlık soyadı ile 
annenin bildireceği baba adı ile yazılmaktadır.
Bu çocuklar babaları tarafından tanındıkları veya babalık hükmü kararı alınması halinde bu ço-
cuklar baba hanesine baba soyadı ile taşınmakta anne haneleri ile soybağı kurulmuktadır.
Evlilik dışında doğan çocukların baba hanesine tescil edilebilmesi için tanınması yada baba-

11 EVLAT EDİNME Yetkili Mahkeme olan Asliye Hukuk Mahkemesinden evlat edinme kararı alınması gereklidir. 5 DAKİKA
Müracat eden kişi bulunduğu yer Nüfus Müdürlüğünden şahsen müracat ederek talepte bulana-
bilir.
Müracat eden kişi bulunduğu yer Nüfus Müdürlüğünden şahsen müracat ederek talepte bulana-
bilir.

                                                                                                                                                                              

m                 İbrahim ALPARSLAN                                                                                                İsim                  Fatih BAYRAM
van              Nüfus Müdürü                                                                                                Ünvan Kaymakam
res              Nüfus Müdürlüğü TORTUM                                                                                                Adres Hükümet Konağı TORTUM
.                 (0442) 761 20 77                                                                                                Tel (0442) 761 32 00
ks               (0442) 761 20 77                                                                                                Faks (0442) 761 32 12
osta           tortum25@nvi.gov.tr                                                                                                e-posta

İlk Müracaat yeri                                                                             İkinci Müracaat Yeri

fatih.bayram1@icisleri.gov.tr

10 TANIMA 5 DAKİKA

EHLİYET12 5 DAKİKA

5 DAKİKAPASAPORT13

TORTUM NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI

BAŞVURUDA İSTENEN BELGLELERHİZMETİN ADI

1 DOĞUM 5 DAKİKA

NÜFUS CÜZDANI 5 DAKİKA2

NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ 1 DAKİKA5

ADRES BEYANI3 5 DAKİKA
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